Programa Prevencién de la Violencia 'y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

:‘ T Cooperacion
* -
. . Espaficla o
& GUATEMALA
UNION EUROPEA

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del Claudia Melissa Bautista Rivas |
contratista |
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios: Técnicos

Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/2/2022
Periodo del Informe Del 01 al 31 de agosto de 2022 |
No. Actividades segin _ Resultados obtenidos de las q |

contrato | actividades realizadas |

iyl | Resultado
correspondienies & 1@ | ge realizé la integracion de 35 |

contratacién y adquisicion expedientes para la contratacioén de
de bienes y servicios en | personal 081.

todas sus modalidades, de

acuerdo a las actividades | Se realizé el seguimiento |
plan | correspondiente a cada etapa del

proceso respectivamente obteniendo ‘
los siguientes resultados:

|
|
01. | Realizar las  gestiones ]
|
|
|
|

aprobadas en el
Operativo Anual -POA- y

Plan Operativo Multianual - e Aprobacién de los contratos ‘
POM- con apego a las e Elaboracién de compromiso en el |
normativas aplicables para Sistema de Gestiones -SIGES-.

el Programa. \

02. | Realizar los procesos | Resultado

A |
correspondientes para el

, Se efectué 50 procesos de pago bajo la J
registro de  Orden  de | moqalidad de COM-DEV, en el sistema
Compra y Liquidacién de | de gestion -SIGES-, correspondientes | "
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| Orden de Compra en el
Sistema de Gestion -
SIGES- y registros en
Guatecompras de  las
contrataciones y
adquisiciones de bienes y
Servicios

Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

al pago de honorarios del mes de
septiembre 2022 del personal 081 del
Programa PREVI, asi como de los
arrendamientos de las 3 sedes del
Programa PREVI.

Se elaboraron 45 consolidaciones de
pre-ordenes de compra, en el sistema
de gestion -SIGES-, correspondientes
a la adquisicion de mobiliario, equipo y
servicios para las entidades
beneficiarias del Programa PREVI.

Se efectué 50 publicaciones de NPG
en el Sistema Guatecompras,
correspondientes al pago de servicios
béasicos, contratacion de servicios y
publicacion de facturas del pago de
honorario.

Elaboraciéon de base de
datos de los registros de
las contrataciones y
adquisiciones de bienes y
servicios segun
modalidades de compra
realizadas en el Programa
en el area de intervencion.

Resultado

Se actualiz6 la base de datos con la
informacién del personal contratado
para el area administrativa, financiera y
técnica del Programa.
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- Regfstro y presentac.'on Resultado
ante la Contraloria General
de Cuent . Se apoyé técnicamente en la
presentacion de 1 rescision de contrato
as y Guatecompras los ..
il s L de pgrsonal que presta servicios
. profesionales al Programa.
adquisiciones y
contrataciones de bienes y
Servicios.
05. | Elaborar bases, términos | Resultado
de referencia Y| Se publicé bases para la adquisicién de
especificaciones  técnicas, | impresoras multifuncionales para el
para los procesos de | Ministerio de Gobernacién con NOG
adquisiciones de bienes, | 17961661.
servicios de empresas y
consultorias individuales en
coordinacion con la
Coordinacion
Administrativa  Financiera
del Programa, para las
modalidades de compra
que lo requieran
08. | preparar  y  trasladar | Resultado "-
mforme-wron Bninstrativa Se logré la elaboracion de 01 informe ( (X
requerida POk la | para el Acceso de la Informacién Ak
Coordinacion Publica y 01 informe de 17 Ter ambos =
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Administrativa

Financiera | del mes de septiembre de 2022 con su
en relacion al Acceso de | documentacion de respaldo.
Informacién Pablica,
Auditoria Interna, auditoria
externa, contraloria
General de Cuentas -CGC-,
la Agencia Espariola de
Cooperacién Internacional
para el Desarrollo -AECID-,
entre otros. ;
07: | Tramitar Yy proveer soporte
Resultado
en los procesos de
adquisiciones €ON | Se brindé apoyo en el proceso de
informacion adecuada, | solicitud de No Objecién para Ia
correcta y oportuna a las | adquisicion de mobiliario y equipo para
distintas Sedes del | el Ministerio Publico, Ministerio de
Programa Gobernacion y Organismo Judicial.
08. | Realizar otras actividades Resultad
que le asigne la Ay
Coor dinacion o Se efectué visita en la OAV de Santa
Administrativa Financiera o || ;cia Cotzumalguapa con ||
la Direccién del Programa acompariamiento de los proveedores '
para  cotizar en el sistema lt N\
Guatecompras. J
Se efectud apoyo en la coordinacién de
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trasporte para la entrega de mobiliario

y equipo para el Juzgado y Tribunal del
Organismo Judicial.

Se asistié a la reunién de trabajo con
personal de PREVI e INACIF.

'Se participé en reunion de trabajo con
personal del Programa PREVI para
revjsion de_ejecucion.
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CTaldia Melissa Battista Rivas
yicios Téehicos

Aprobado por O/
Licenciado Julio Jocol

Coordinador Administrativo Financiero a.i.

PREVI
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